
マイページ 各種機能のご紹介①

機能
法人会員
（通常）

法人会員
（管理者）

法人会員
（職域）

法人会員
（職域管理者）

一般会員
（クレジット）

説明
マニュア

ル

ショップ
機能

買い物かご台帳 ● ● ● ● ●
買い物かごに入力した配送先、商品、注文数を保存することができます。
頻繁に同じ配送先に同じ商品(サイズ)を注文する場合に登録しておくと便利
です。

★

お気に入り ● ● ● ● ●
お気に入りの商品を登録することができます。
※お気に入り画面から買い物かごに追加すると各商品の一番小さいサイズ
に1が入ります。ご注文になるサイズ・注文数に変更してしてください。

★
お気に入り
グループ ● ● ● ● ● お気に入りに登録した商品のグループを作り、保存することができます。

ご利用可能
クーポン ● ● ● ● ● 現在クーポンの発行はしておりません。発行の際はトップページにてお知

らせいたします。

注文機能

承認待ち ● ● - - -
承認が必要なご注文のリストです。承認・または却下をしてください。
承認をしないとご注文は確定せず、商品も出荷されません。 ★

承認依頼履歴 ● ● - - -
貴社の他の法人会員様に承認を依頼したご注文の履歴・状態を確認するこ
とができます。

購入履歴 ● ● ● ● ● 購入履歴・出荷状況の確認や未出荷商品のキャンセルをすることができま
す。

見積履歴 ● ● ● ● ●
Simon.net上で発行したお見積の履歴の確認、注文をすることができます。
見積機能とは・・・買い物かごに入力した内容でお見積書を発行すること
ができます。
社内手続き等でご活用ください。

★
1

承認機能、法人会員の追加機能を利用する場合は 法人会員(管理者) の設定が必要です。（掛売の法人会員様のみ）
お問い合わせフォームよりご連絡ください。
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機能
法人会員
（通常）

法人会員
（管理者）

法人会員
（職域）

法人会員
（職域管理者）

一般会員
（クレジット）

説明 マニュアル

管理者

法人別
承認依頼履歴 ● ● - - - 貴社の法人会員様すべてのご注文の承認履歴を確認することができます。

法人別購入履歴 ● ● - ● - 貴社の法人会員様すべての購入履歴を確認することができます。

法人別見積履歴 ● ● - ● - 貴社の法人会員様すべての見積履歴を確認することができます。

法人会員一覧 ●
閲覧のみ

●
登録
変更可

- ● -
Simon.netに登録されている貴社の法人会員様の一覧です。
法人会員（管理者）は法人会員の追加登録、貴社の法人会員様の情報
（氏名・住所・権限区分等）を変更することができます。

★

承認設定 - ● - - -
貴社の法人会員様のご注文の承認ルートを二次承認者まで設定することが
できます。 ★
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機能
法人会員
（通常）

法人会員
（管理者）

法人会員
（職域）

法人会員
（職域管理者）

一般会員
（クレジット）

説明 マニュアル

ご登録情報

お客様情報変更 ● ● ● ● ● お名前やご住所、メールアドレス等、ご登録の情報を変更することができ
ます。

デフォルト
支払方法設定 ● ● ● ● ●

デフォルト支払方法を設定すると買い物かご右上の「お支払い方法」に
チェックが入った状態になります。Simon.netでは支払方法の変更はできま
せん。

デフォルト
配送先設定 ● ● ● ● ● 買い物かごに常にセットしておくデフォルトの配送先を設定することがで

きます。

アドレス帳 ● ● ● ● ● 配送先の登録・変更をすることができます。 ★

アドレス帳
インポート ● ● ● ● ● 配送先をcsvでインポートすることができます。

複数の配送先をまとめて登録・変更する際にご利用ください。 ★

法人アドレス帳 ● ● ● ● -
貴社の法人会員様で共有できる配送先です。マイページでのご登録・変更
はできません。弊社までご連絡ください。ご利用になる場合は物流セン
ターや事業所等、使用頻度が高く宛名等の変更がない配送先を登録してく
ださい。

IDの変更 ● ● ● ● ● IDを変更することができます。法人会員様の初期IDは弊社で設定しており
ます。必要に応じてお好きなIDに変更してください。

メールアドレス
の変更 ● ● ● ● ● ご登録のメールアドレスを変更できます。

パスワード
の変更 ● ● ● ● ● パスワードを変更することができます。

カード情報確認 - - ● ● ● ご登録のクレジットカード情報の確認・変更ができます。

退会 - - ● - ● Simon.netを退会する際はこちらからお手続きください。
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買い物かご台帳

買い物かご台帳には買い物かごに入力した配送先、商品、注文数を保存することができます。
頻繁に同じ配送先に同じ商品（サイズ）を注文する場合に登録しておくと便利です。

をクリックすると、買い物かご台帳に保存された内容が

買い物かごに入り、そのまま購入に進むことができます。
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買い物かご台帳

買い物かご台帳への登録方法は２つあります。

①買い物かごから登録

商品・注文数・配送先を入力し、 を

クリックしてください。
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買い物かご台帳

②購入履歴から登録

購入履歴の買い物かご台帳に登録を

クリックしてください

注文番号をクリックすると表示される購入履歴詳細からも登録することができます。
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お気に入り・お気に入りグループ
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お気に入りにはご注文頻度の高い商品や気になる商品を登録することができます。
商品詳細ページより登録してください。

をクリックすると

お気に入りに追加され、お気に入り画面が

表示されます。



お気に入り・お気に入りグループ
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お気に入り画面では登録された商品を買い物かごに追加することができます。

をクリックすると

一番小さいサイズに注文数１が入った状態で買い物かごに追加されます。

ご注文になるサイズ・数に変更してしてください。

をクリックすると

お気に入りグループ画面が表示されます。

チェックを付けた商品のグループを作り、保存することができます。



お気に入り・お気に入りグループ
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お気に入りグループ画面からも登録された商品を買い物かごに追加することができます。

をクリックすると一番小さいサイズに注文数１が入った状態で

買い物かごに追加されます。

ご注文になるサイズ・数に変更してしてください。



見積機能・見積履歴
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買い物かごに入力した内容でお見積書を発行することができます。社内手続き等でご活用ください。
お見積の有効期間は30日間です。

買い物かごに商品を入れた状態で

をクリックしてください。

お見積内容の確認画面が表示されます。



見積機能・見積履歴
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お見積の内容を確認してください。

お見積の内容をご確認いただき、

をクリックしてください。

見積番号が発行され、見積履歴画面が

表示されます。



見積機能・見積履歴
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見積履歴に追加されます。見積履歴はマイページからもご確認いただけます。

見積番号をクリックすると

見積履歴詳細画面が表示され、

内容の確認、見積書を発行することができます。



見積機能・見積履歴
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をクリックすると

ブラウザ上で見積書が発行されます。

をクリックすると

買い物かごに追加され、注文確認画面が表示されます。

見積履歴詳細画面では見積書の発行や、見積書の内容で注文をすることができます。



アドレス帳
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アドレス帳では配送先の登録・編集をすることができます。
アドレス帳を変更しても、既にご注文済みの配送先には反映されません。

または

登録情報の変更 をクリックすると

アドレス帳の新規登録・変更画面が

表示されます、

CSVファイルに出力する にチェックを入れて

をクリックすると、検索結果をCSVで

ダウンロードすることができます。



アドレス帳インポート
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アドレス帳インポートでは、CSVファイルをインポートして配送先の登録・変更をすることができます。

新しく配送先を登録する場合はCSVサンプルを

ご活用ください。既に登録済の配送先情報を

変更する場合は、アドレス帳画面で出力した

CSVを編集してインポートしてください。

CSV例

配送先コードがキー項目です。新しく登録する場合はブランクにしてください。

登録済みの配送先情報を変更する場合は、配送先コードは変更しないでください。



アドレス帳インポート
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項目 必須 備考

配送先コード - キー項目 新規登録時はブランク、変更時は必須

表示名称（見出し） ●
買い物かごで配送先を選択する際にわかりやすい見出しをつけてください
全角10文字まで

配送先名１ ●

送り状の宛名に記載されます それぞれ全角15文字まで

配送先名２

TEL ● 半角数字

郵便番号 ● ７桁の半角数字

都道府県 ●

住所１ ● 送り状の住所１行目に記載されます 全角20文字まで

住所２ 送り状の住所１行目に記載されます 全角30文字まで

インポートファイルの項目です。 CSVサンプルの見出しにも記載してあります。
インポートファイル作成時、参考にしてください。



法人会員一覧

貴社の法人会員様の一覧を確認することができます。
法人会員（管理者）様は法人会員の追加登録・会員情報の変更が可能です。

法人会員（管理者）のみ

新しい法人会員を登録する をクリックすると

法人会員登録画面が開きます。

法人会員（管理者）のみ

氏名をクリックすると各法人会員の登録情報を確認・変更することができます。



法人会員登録
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権限区分の種類

必要事項を入力してください。

入力が完了したら をクリックしてください。

次の画面で内容を確認し をクリックしてください。

掛売の法人会員様

法人会員（通常）

法人会員の追加登録や承認ルートの設定はできません。

法人会員（管理者）

法人会員の追加登録・承認ルートの設定ができます。

職域販売（クレジット決済）の法人会員様

法人会員（職域）

職域販売（クレジット決済）の法人会員様を追加する場合は

こちらを選択してください。掛売の法人会員様は選択しない

でください。

法人会員（職域・管理者）

法人会員の追加登録の設定ができる職域販売（クレジット決

済）管理者様用の権限区分です。



法人会員登録
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新規で追加された法人会員様は「法人仮登録」状態となり、ご登録のメールアドレスに
「パスワード再設定のご案内」が配信されます。
記載されているURLにアクセスし、パスワードを設定すると状態が「通常」となり、
ログインができるようになります。

新規で追加登録された法人会員様にパスワードを

設定していただいてください。

https://shop.simon.co.jp/img/usr/manual/houjin_passw

ord.pdf （P4~をご覧ください）

https://shop.simon.co.jp/img/usr/manual/houjin_password.pdf


法人会員登録
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法人会員（管理者）様が登録した法人会員様が

パスワード未設定の場合「法人仮登録」状態となります。

氏名をクリックして表示される会員情報の画面から

「仮会員登録メール（パスワード再設定メール）」を

再配信することができます。



承認設定

法人会員（管理者）様は承認ルートの設定をすることができます。

承認不要

他の法人会員様の承認なしでご注文を完了できます。

一次承認要

一次承認者の承認後、ご注文が完了します。

二次承認要

一次承認者・二次承認者の承認後、ご注文が完了します。

一次承認者が承認しないと、二次承認者は承認することができません。

※承認依頼中の注文がある場合、承認ルートを変更しても

承認依頼中の注文は変更前の承認ルートが適用されます

設定を入力したら、法人会員様毎に を

クリックしてください。
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承認待ち（承認待ち注文の承認・却下）
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承認が必要な法人会員様がご注文入力をした場合、設定された承認者様の承認待ち画面に表示されます。

承認待ちのご注文はマイページに赤字で表示されます。

承認者様のご登録メールアドレスにメールが配信されます。

チェックを入れ、

一括承認または一括却下をクリックしてください。


